職務経歴書＜キャリア式のフォーム例＞
200×年×月×日

氏名　○○　○○

【希望職種】　総務部スタッフ
【志望動機】　
【職務経歴】　

　　平成○年４月～平成○年６月　　△△株式会社入社　総務部人事課
　　平成○年７月～平成○年２月　　総務部採用担当課

　　平成○年３月～現在　　　　　　総務部庶務課

【業務内容】　

　■人事関連の庶務全般

　　　・

　　　・

　　　〈実績〉

　　　　・

　　　　・

　■新入社員の研修企画及び研修

　　　・

　　　・

　　　〈実績〉

　　　　・

　■社内文書の作成･文書管理

　　　・

　　　・

　　　〈実績〉

　　　　・

【取得資格】

	取得年月
	資格名
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	月
	

	
	年
	
	月
	


【自己PR】










